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План-график должностного контроля заведующего ДОУ
№п/п Проверяемый Параметры контроля Критерии контроля Объект контроля Методы контроля Периодичностьи сроки контро-ля
1 2 3 4 5 6 7
1 Старший воспитатель Организация и осуще-

ствление работы с роди-
телями

Выполнение годового плана
работы с родителями

Годовой план работы с родителями
Мероприятия с родителями
Протоколы родительских собраний

Наблюдение
Изучение и анализ доку-
ментации

1 раз в квартал

Организация методиче-
ской работы

Выполнение плана методи-
ческой работы

План методической работы методиче-
ские мероприятия
Протоколы заседаний педагогических
советов

Наблюдение
Изучение и анализ доку-
ментации

1 раз в квартал

Деятельность по подго-
товке и проведению ат-
тестации

Ведение накопительной
базы данных о педагогах
Качества подготовки и
оформления аттестационных
материалов

Накопительная база данных о педагогах
Аттестационные материалы педагогов

Изучение и анализ доку-
ментации

1 раз в квартал

Деятельность по охране
жизни и здоровья воспи-
танников

Выполнение Инструкции по
охране жизни и здоровья
воспитанников

Карты контроля за выполнением
Инструкции по охране жизни и здоровья
воспитанников
Выполнение Программы физкультурно-
оздоровительной работы

Изучение и анализ доку-
ментации

1 раз в квартал

Охрана труда, ТБ и ППБ Выполнение годового плана
работы

Документация и мероприятия по ОТ, ТБ,
ППБ, антитеррористической деятельно-
сти

Наблюдение
Изучение и анализ доку-
ментации

1 раз в квартал

2 Завхоз Финансово-хозяйственная
деятельность

Выполнение сметы расходов Смета расходов
Отчет о расходовании финансовых
средств

Изучение и анализ доку-
ментации

Ежемесячно

Создание условий для
осуществления воспита-
тельно-образовательной
деятельности

Выполнение требований
СаНПиН, требования ГПС,
Ростехнадзора и др.

Акт готовности к новому учебному году
Акты надзорных органов
Протоколы планерок с обслуживающим
персоналом

Изучение и анализ доку-
ментации

1 раз в квартал

3 Медицинская сестра Деятельность по охране
жизни и здоровья воспи-
танников

Выполнение плана оздоро-
вительной работы
Посещаемость и заболева-
емость детей
Сбалансированное питание
воспитанников
Организация контроля за

Оздоровительные мероприятия
Выполнение Плана физкультурно-оздо-
ровительной работы
Табеля посещаемости (отчет)
Журнал выполнения натуральных норм
питания (отчет)
Журналы санитарного состояния поме-

Наблюдение

Изучение и анализ доку-
ментации

Ежемесячно
Ежемесячно
Ежемесячно
Ежемесячно
Ежемесячно
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соблюдением СаНПиН щений
4 Делопроизводитель Делопроизводство Составление документации

инструкции по делопроиз-
водству в ДОУ

Журналы регистрации исходящей и вхо-
дящей документации, приказов, трудо-
вых договоров и др.

Изучение и анализ доку-
ментации

1 раз в квартал
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Система контроля за реализацией годового плана и образовательных программ старшего воспитателя
№п/п Контролируемый материал Определяемые параметры контроля

Вопросы ежедневного контроля (ежедневно)1 Выполнение инструкций по охране жизни и здоровьядетей * предупреждение детского травматизма* выполнение инструкций по охране жизни и здоровья детей2 Организация воспитательно-образовательного процесса(ВОП) * длительность НОД и перерывов между ними* наличие здоровьесберегающих моментов в ходе НОД* соблюдение двигательного режима детей* соблюдение режима дня и организации жизни группы* подготовка к проведению НОД на день проверки (проверка планов, подготовка наглядного и демонстрационногоматериала к НОД и др.)Вопросы, контролируемые 1 раз в месяц1 Проверка документации * содержание перспективного и календарного планирования* наличие последовательности в тематике НОД* оформление и ведение документации группы* систематичность и своевременность смены информации в родительских уголках (сезонная, тематическая)2 Вопросы оперативного контроля * проведение физкультурных досугов и развлечений* анализ детских работ по изобразительному и ручному труду* посещение НОД* анализ планов ПДД, ПБ, ЗОЖ3 Проведение оздоровительных мероприятий в течении дня * выполнение оздоровительных и закаливающих мероприятий* организация и длительность проведения прогулки с детьми* выполнение перспективного плана НОД по блокам плана физкультурно-оздоровительной работы* анализ посещаемости и заболеваемости детей по всем возрастным группам* выполнение педагогами санитарных норм и правил (мытье игрушек, гигиена персонала, т.е. СаНПиН)* подготовка, проведение и эффективность утренней гимнастики4 Организация питания * воспитание культуры поведения за столом* организация хозяйственно-бытового труда (дежурство, поручения, коллективный труд)* сформированность культурно-гигиенических навыков у детей всех возрастных групп* культура приема пищи, соблюдение графика приема пищиВопросы, контролируемые 1 раз в квартал1 Выполнение годового плана * контроль за работой (планирование работы, реализация планов; решение проблем педагогов)* выполнение программы за квартал* помощь педагогам по самообразованию (ведение портфолио педагога)* помощь педагогам к прохождению процедуры аттестации (консультации)* выполнение воспитателями рекомендаций по результатам проверок* тематический контроль к педсоветам
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План-график контроля медсестры
№п/п

Про-ве-ря-емый
Параметры контроля Критерии контроля Объект контро-ля Методы контроля

Периодичность исрокиконтроля

Форма и местопредставлениярезультатовконтроля1 Млад-шийвоспи-татель

1. Санитарное содержание помещений2. Маркировка постельного белья3. Соблюдение Сан.эпид.режима, про-ведение генеральной уборки4. График проветривания

Соответствие СанПиНПроводится после каждой смены белья.Соответствие СанПиН.
По графику

Групповые по-мещения Визуальное наблюдение Ежедневно Санитарный жур-нал по группамСовещание призаведующем
2 Вос-пи-татель

1. Тетрадь посещаемости2. Утренний фильтр3. Проведение обработки игрушек4. Проведение прогулок5. Проведение маркировки мебели исоответствие по детям

Ведется ежедневно
В соответствии с СанПиН.По режиму дняПосле оформления группы

Табеля групп

Дети на прогулке

Анализ табелей

Визуальное наблюдениеВизуальное наблюдение

Ежедневно
ЕжедневноЕжедневно1 раз в год

1 раз в месяц насовещании призаведующем

3 Повар 1. Качественное приготовление пищи ссоблюдением норм питания.2. Своевременная выдача продуктовпитания3. Соблюдение температурныхрежимов при хранении продуктов4. Соблюдение личной гигиены

Работа по меню-требованиям
Соблюдение графика
Ведутся журналы

Повар
Повар
Повар
Весь персоналпищеблока

Снятие проб, Наблюдение,Журнал закладки продуктов

Осмотр на гнойничковыезаболевания

Ежедневно Меню-требованиеежедневно пода-ется заведующемуДОУЖурналы контро-ля

4 Ку-хон-ныйрабо-чий

1. Соблюдение температурных режи-мов при мытье посуды и инвентаря2. Маркировка инвентаря3. Соблюдение личной гигиены

В соответствии с СанПиН. Пищеблок

Весь персоналпищеблока

Соблюдение графика посмене бельяОсмотр документации
Ежедневно Ведется журнал

5 Рабо-чий постиркебелья

1. Своевременность смены белья2. Соблюдение гигиенических и тем-пературных режимов
Соответствие графикаВ соответствии с СанПиН. Прачечная Осмотр Ежедневно Аналитическаясправка 1 раз вмесяц на совеща-нии при заведу-ющем ДОУ6 Завхоз 1. Своевременность и качество достав-ляемых продуктов.2. Хранение и реализация продуктов
Своевременный заказ продуктов по ме-ню-требованиям. Своевременная достав-ка сертификатов качества и свидетельствна продукты питания. Хранение продук-тов по требованиям СанПиН

Пищеблок Осмотр Ежедневно Аналитическаясправка 1 раз вмесяц на совеща-нии при заведу-ющем
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Система должностного контроля ДОУ
Направление котроля Объект контро-ля Содержание контроля Вид контроля Кратностьконтроля Ответственный Форма отчетности Форма и местопредставлениярезультатовконтроляМедико-педа-гогическийконтроль

Санитарное со-стояние и содер-жание участка
Оборудование всех зон участка: соответ-ствие гигиеническим нормам (его доста-точность, травмобезопасность), режимуборки объем, кратность)

Предупредительный 1 раз вмесяц ЗаведующийЗавхоз Акты приемкиЖурнал санитарногосостояния объекта
Совещание призаведующем 1раз в месяц

Санитарно-ги-гиеническоесостояние здания
Чистота: генеральная, текущей уборки (ча-стота, кратность), температурный режим,режим проветривания.Уборочный инвентарь: наличие состояниеоборудования для уборки помещений, мытьямебели, посуда, игрушек и пособий (доста-точность, маркировка).Моющие дезинфицирующие средства: на-личие, достаточно, эффективность и без-опасность, условия хранения.Наличие на окнах, дверных приемах сеткидля предупреждения залета насекомых; ис-пользование липких ленты мухоловок дляборьбы с мухами; применение химическихсредств по борьбе с мухами установленномпорядке

Предупредительный 2 раза вмесяц2 раза вмесяц
1 раз в годМай месяц

Медицинская се-страЗавхозВоспитатель

Акты приемкиАкты обслуживаю-щих организацийПаспорта на обору-дованиеЖурнал санитарногосостояния объекта.Протоколы и заклю-чения лабораторныхисследований.

Совещание призаведующем

Оборудованиепомещений Мебель, твёрдый мягкий инвентарь, спецо-борудование тренажер, медицинская тех-ника, компьютеры, ТС и прочее, травм без-опасность, использование эксплуатации всоответствии с гигиеническими требовани-ями, исправность, достаточность.

Предупредительный 2 раза вгод (сен-тябрь,март)

ЗавхозМедицинская се-страСтарший воспи-татель

Листки здоровья.Журнал антропомет-рии детей. Прото-колы и заключениелабораторных иссле-дований. Графиксмены постельногобелья. График гене-ральных уборок.Журналконтроля санитар-ного состояния.

Совещание призаведующем

Организацияпитания Санитарно-гигиеническое состояние обо-рудования: достаточно, маркировка, расста-новка кухонной посуды, инвентаря, спецо-борудования.Санитарно-гигиенической состояние поме-щений: условия хранения сырья, доста-точность, маркировка уборочного инвен-таря, наличие моющих идентифицирующихсредств в соответствии с гигиеническимтребованиями.

Систематический 2 раза вмесяц
Ежедневно

Ежедневно
Ежедневно

ЗавхозМедицинская се-страПовара

ЗаведующийМедицинская се-

Совещание призаведующем
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Поступление на пищеблок продуктов.Согласованность в работе сотрудников поорганизации питания: реализация готовойпищи по группам, суточный рацион выпол-нения норм питание, правила личной гиги-ены персонала.Выполнение режима питания: сервировкастола, пяти детей их эмоциональное состо-яние, общение воспитателя с детьми во вре-мя приема пищи (умение преподнести блю-до, обучение правилам поведения за столом).

страСтарший воспи-татель

Динамическоенаблюдение засостоянием здо-ровья и физи-ческим разви-тием детей

Утренний фильтр: опрос родителей пове-дения ребёнка дома: как он ел, как спал, естьли какие-нибудь отклонения в поведении,нет ли больных дома, не было ли сыпи,кашля, температура, рвота, жидкого стула.Наблюдение за поведением и состояниемребёнка в течение дня: при выявлении ка-ких-либо отклонений (наличие жалоб, сыпи,выделения из глаз, носа и т.д.) направлятьдетей к медицинской сестре. Кроме того,важное значение при проведении медико-педагогических наблюдений приобретаетопределение внешних признаков утомле-ния. Осуществляя контроль, необходимоотмечать внешние признаки утомление истепени их выраженности.

Систематический Ежедневно

Ежедневно

Воспитатель Журнал передачисмены

Состояние здо-ровья детей Комплексный осмотр.
Обследование на педикулез.
Профилактика контактных гельминтозов:достаточность, маркировкой ветоши и убо-рочного инвентаря, наличие моющих идезинфицирующих средств в соответствиис гигиеническими нормами, соблюдениетребований обработки ветоши и режимауборки

Систематический Ежедневно1 раз внеделю2 раза вмесяц

Медицинская се-стра Медицинская картаЖурналы Годовой отчет

Мероприятия,проводимые вслучае карантина(усиленныйсанэпидрежим)

Осмотр зева: обращать внимание на цветслизистой губ, щек, языка, миндалин, дужеки т.п., а также наличие пятен, язвочек наслизистой (при помощи шпателя).Осмотр кожных Покровов: внимательноосматриваются волосистые часть головы,кожа груди, живота – цвет, наличие, уши-бов, ссадин, расчесов.Измерение температуры.

Систематический Ежедневно
Ежедневно
Ежедневно

Медицинская се-стра Карантинный жур-нал. Журнал при-менения дезинфи-цирующих средств

Сообщение насовещании призаведующем
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Состояние оде-жды и обуви Соблюдение требований к одежде в поме-щении и на прогулке в соответствии с тем-пературой воздуха и возрастом детей.
Предупредительный 4 раза вгод (посезону)

Медицинская се-страСтарший воспи-тательВоспитатель

Сообщение насовещании призаведующем

Соблюдениедвигательногорежима
Объем двигательной активности в течениедня, соответствии возрастным требованиям,разнообразие форм двигательной деятель-ности в режиме дня.

Предупредительный 1 раз вмесяц Медицинская се-страСтарший воспи-тательВоспитатель

Отчетная докумен-тация структурныхподразделенийпроизвольной формы

Педагогическийсовет

Осуществлениесистемы зака-ливания
Используемые формы и методы Предупредительный 1 раз вмесяц Медицинская се-страСтарший воспи-тательВоспитатель

«Экран заболевае-мости». Анализострой заболевае-мости, в т.ч. в дняхна одного ребенка

Педагогическийсовет

Соблюдение требований к проведению про-гулки: продолжительность, место прове-дения, одежды детей, организация двига-тельной активности, самочувствие детей.Питьевой режим.Содержание и состояние выносного мате-риала.

Предупредительный 1 раз вмесяц1 раз вмесяц1 раз вмесяц

Медицинская се-страСтарший воспи-тательВоспитатель

Отчетная докумен-тация структурныхподразделенийпроизвольной формы

Педагогическийсовет

Санитарно-гигиеническое состояние и ме-сто проведения НОД, методика проведенияфизкультурного НОД, состояние одежды иобуви детей, самочувствие детей (адекват-ность поведения, эмоциональное состояние,наличие внешних признаков утомления).

Предупредительный 1 раз вмесяц Медицинская се-страСтарший воспи-тательВоспитатель

Журнал медико-пе-дагогическогоконтроля НОД пофизкультурномувоспитанию. Журналрегистрации травм

Совещание призаведующем своспитателями

Утренняя гимнастика, подвижные игры,двигательные разминка, спортивные упраж-нения, гимнастика после сна, индивидуаль-ная работа, трудовая деятельность и пр.

Систематический 1 раз вмесяц Медицинская се-страСтарший воспи-тательВоспитатель

Сообщение Совещание призаведующем своспитателями

Санитарно-гигиеническое состояние поме-щения, подготовка детей ко сну, учёт ин-дивидуальных особенностей детей, пассив-ная коррекция нарушения останки положе-нием во время сна, гимнастика пробужде-ния.

Систематический Ежедневно Медицинская се-страСтарший воспи-тательВоспитатель

Отчетная докумен-тация структурныхподразделенийпроизвольной формы

Организацияпрогулки Санитарное состояние оборудования и без-опасность место проведения мероприятия,содержание и состояние выносного мате-риала, двигательная активность детей, со-

Предупредительный 1 раз вмесяц Медицинская се-страСтарший воспи-татель

Отчетная докумен-тация структурныхподразделенийпроизвольной формы

Совещание призаведующем
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стояние одежды обуви детей, их самочув-ствие (адекватность поведения, эмоциональ-ное состояние, наличие внешних признаковутомления).Проведение физ-культурныхНОД с детьми
Санитарно-гигиеническое состояние и ме-сто проведения НОД, методика проведенияфизкультурного НОД, состояние одежды иобуви детей, самочувствие детей (адекват-ность поведения, эмоциональное состояние,наличие внешних признаков утомления).

Предупредительный 1 раз вмесяц Медицинская се-страСтарший воспи-тательВоспитатель

Журнал медико-пе-дагогическогоконтроля НОД пофизкультурномувоспитанию. Журналрегистрации травм

Совещание призаведующем своспитателями

Проведениеоздоровительныхмероприятий врежиме дня

Утренняя гимнастика, подвижные игры,двигательная разминка, спортивные упраж-нения, гимнастика после сна, индивидуаль-ная работа, трудовая деятельность и пр.

Предупредительный 1 раз вмесяц Медицинская се-страСтарший воспи-тательВоспитатель

Отчетная докумен-тация структурныхподразделенийпроизвольной формы

Совещание призаведующем своспитателями

Организациядневного сна Санитарно-гигиеническое состояние поме-щения, подготовка детей ко сну, учёт ин-дивидуальных особенностей детей, пассив-ная коррекция нарушения останки положе-нием во время сна, гимнастика пробужде-ния.

Систематический Ежедневно Медицинская се-страСтарший воспи-тательВоспитатель

Отчетная докумен-тация структурныхподразделенийпроизвольной формы

Совещание призаведующем своспитателями

Организацияфизкультурно-оздоровительныхпраздников, до-сугов и развле-чений

Санитарное состояние оборудования и без-опасность место проведения мероприятия,содержание и состояние выносного мате-риала, двигательная активность детей, со-стояние одежды обуви детей, их самочув-ствие (адекватность поведения, эмоциональ-ное состояние, наличие внешних признаковутомления).

Предупредительный 1 раз вмесяц Медицинская се-страСтарший воспи-татель

Отчетная докумен-тация структурныхподразделенийпроизвольной формы

Совещание призаведующем
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